Zarzadzenie Nr 8/2010
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 15 stycznia 2010r.

w sprawie ustalenia Planu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy, w
gminnych jednostkach organizacyjnych oraz w innych jednostkach
otrzymujacych srodki finansowe z budzetu
Gminy Pruszcz Gdanski w 2010 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
p0z.1240)

Wdéjt Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala i wprowadza do uzytku Planu kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Pruszcz Gdanski w 2010 roku oraz Planu kontroli w jednostkach
podporzadkowanych w 2010 roku, stanowigce zatgcznik Nr 1 i Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych upowazniam Gtéwnego
specjaliste ds. kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski.

§ 2.1. Zobowigzuje kontrolujgca do rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu
faktycznego podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych, a w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz osob za
nie odpowiedzialnych.

2. W czasie czynno$ci kontrolnych przeprowadzajgca kontrole zobowigzana

jest do:

1) zbadania wykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku
poprzedniej kontroli,

2) poinstruowania pracownikow w jaki sposob nalezy usungé stwierdzone
nieprawidtowosci,

3) zwrocenia sie, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, do kierownika
jednostki, o wydanie odpowiednich zarzadzenh, wskazujac na celowosc
niezwtocznego podijecia srodkdéw zaradczych i usprawniajgcych.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1. Plan kontroli zarzagdczej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski w 2010r.

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 08/2010
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski

z dnia 15 stycznia 2010r.

Nr

Nazwa referatu

podlegajacego kontroli

Cel kontroli

Zakres kontroli

Termin kontroli

2

3

4

5

Organizacyjno -

Administracyjny (kadry)

Przestrzeganie realizacji procedur w|
zakresie zgodnosci dziatalnosci z przepisami

prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

Skutecznosdci i efektywnosci dziatania w
jednostce, o ktérych mowa w art.68 ust.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych

Procedury wewnetrzne w zakresie regulacji

spraw kadrowych.

Dokumentacja okreslajgca zakres
obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikow.

Ewidencjonowanie czasu pracy.

10 - 18 maj 2010

Samodzielne stanowisko ds.

Przestrzeganie realizacji procedur w|
zakresie zgodnosci dziatalnosci z przepisami

prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

Procedury

gospodarke sprzetem OC oraz nadzér nad

utrzymaniem i

komunalnego znajdujgcego sie w remizach

wewnetrzne

konserwacja

regulujgce

mienia 24 -31 maj 2010




zarzgdzania kryzysowego

Skutecznosdci i efektywnosci dziatania w
jednostce, o ktérych mowa w art.68 ust.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych

OSP.

Finansowy

Przestrzeganie realizacji procedur w|
zakresie zgodnosci dziatalnosci z przepisami

prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

Skutecznosdci i efektywnosci dziatania w
jednostce, o ktérych mowa w art.68 ust.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych

Sprawdzenie ztozonych przez osoby prawne
deklaracji na podatek od nieruchomosci

w 2010 roku.
Czynnosci sprawdzajgce majace na celu:
1. Sprawdzenie terminowosci:

a) sktadania deklaracji

b) wptacania zdeklarowanych podatkéw

2. Stwierdzenie formalnej poprawnosci

dokumentéw wymienionych w pkt.1

3. Ustalenie stanu faktycznego w zakresie
niezbednym do stwierdzenia zgodnosci Z
przedstawionymi dokumentami.

01 -14 wrzesien 2010

Inwestycji i remontéw

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi.

dziatania w

Skutecznosci i efektywnosci

Procedury wewnetrzne normujace zasady,

przyjmowania wnioskéw i wydawania

zezwolenia na zajecia pasa drogowego.

Terminowos$é zatatwiania spraw oraz

20 — 28 wrzesien 2010




jednostce, o ktérych mowa w art.68 ust.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych

terminowe regulowanie naleznosci z tego
tytutu.

Gospodarki przestrzennej i
rozwoju Gminy

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi.

Skutecznosci i efektywnosci dziatania w
jednostce, o ktérych mowa w art.68 ust.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych

Sprawdzenie realizowanych zadan w
zakresie ekspozycji reklamowych na
gruntach gminnych.

Czynnosci sprawdzajgce majace na celu:
1. Terminowos¢ zatatwiania spraw:

a) rozpatrywanie ztozonych wnioskéw
b) terminowe regulowanie naleznosci.

2. Ustalenie stanu faktycznego w zakresie
niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z
przedstawionymi dokumentami.

03 - 10 listopad 2010




Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 08/2010
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski

z dnia 15 stycznia 2010r.

1. Plan kontroli w gminnych jednostkach organizacyjnych oraz kontroli w innych jednostkach otrzymujacych srodki finansowe z budzetu Gminy w 2010r.

Nr

Nazwa jednostki

podlegajacej kontroli

Cel kontroli

Zakres kontroli Termin kontroli

2

3

4 5

Zespot Szkolno —
Przedszkolny w Borkowie

Przestrzeganie realizacji procedur kontroli
oraz przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggnietych zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, o
ktdrych mowa w art.47 ust.2 ustawy z 30
czerwca 2005r o finansach publicznych.

Sprawdzenie realizacji zalecen

pokontrolnych.
08 — 12 luty 2010r

Prawidtowos¢ realizacji planu wydatkéw
w 20009r.

Sprawozdawczo$é budzetowa w 2009r.

Przestrzeganie realizacji procedur kontroli

oraz przeprowadzenie wstepnej oceny




Biblioteka Publiczna

Gminy Pruszcz Gdanski z
siedziba

w tegowie

celowosci zaciggnietych zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, o
ktérych mowa w art. 47 ust.2 ustawy z 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych

Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.

Sposdb wykorzystania i rozliczenia
dotacji otrzymanej z budzetu gminy.
Sprawozdawczos¢ za 2009r

17 - 24 luty 2010

Gimnazjum w Przejazdowie

Przestrzeganie realizacji procedur kontroli
oraz przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggnietych zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, o
ktérych mowa w art. 47 ust.2 ustawy z 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych.

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych.

Prawidtowos¢ realizacji planu wydatkéw
w 2009r.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa w 2009r.

02 - 08 marzec 2010

Zespot Szkét w Rotmance

Przestrzeganie realizacji procedur w
zakresie zgodnosci dziatalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

Skutecznosci i efektywnosci dziatania w
jednostce, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktérych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w 2009r.

Regulacje prawne jednostki.

Oszczedne, efektywne i skuteczne
gospodarowanie srodkami publicznymi
w 2010r.

15 - 19 marzec 2010




Podziat kluczowych obowigzkow.

Sprawozdawczos$¢ finansowa za 2009r.

Szkota Podstawowa w
Wislince

Przestrzeganie realizacji procedur w
zakresie zgodnosci dziatalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

Skutecznosci i efektywnosci dziatania w
jednostce, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktérych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych

Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.

Realizacja wydatkow zgodnie z planem
finansowym w 2010r.

22 — 24 marzec 2010

Zespot Piesni i Tarica Gminy
Pruszcz Gdanski

, Jagdédki” z siedzibg w
Straszynie

Przestrzeganie realizacji procedur kontroli
oraz przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggnietych zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, o
ktorych mowa w art. 47 ust.2 ustawy z 30
czerwca 2005r. oraz zapewnienie

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi.
Skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan, o ktérych

Regulacje prawne jednostki.

Prawidtowos¢ realizacji wydatkow w
2009/2010r.

Rzetelne, petne dokumentowanie i
rejestrowanie operacji finansowych i
gospodarczych jednostki

29 marzec




mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych

02 kwiecien 2010

Szkota Podstawowa w
Wojanowie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktorych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych

Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.

Rzetelne, petne dokumentowanie i
rejestrowanie operacji finansowych i
gospodarczych jednostki

12 — 14 kwiecien 2010

Szkota Podstawowa w
Wislinie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z

przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktorych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w 2009r.

Regulacje prawne jednostki.

Oszczedne, efektywne i skuteczne
gospodarowanie $rodkami publicznymi
w 2010r.

Sprawozdawczos¢ finansowa za 2009r

19 - 21 kwiecien 2010

Osrodek Kultury, Sportu i
Rekreacji Gminy Pruszcz
Gdanski z siedzibg w

tegowie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktorych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych.

Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
Podziat kluczowych obowigzkow.

Prawidtowos¢ realizacji planu dotacji w

26 — 30 kwiecien 2010




2010 roku.

Sprawozdawczo$¢ za 2009 r.

10.

Zespot Szkdt w Straszynie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci

z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktorych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w 2009r.

Regulacje prawne jednostki.

Oszczedne, efektywne i skuteczne
gospodarowanie srodkami publicznymi
w 2010r.

Sprawozdawczos¢ finansowa za 2009r

07 — 10 czerwiec 2010

11.

Zespodt Szkolno —
Przedszkolny w Borkowie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, o
ktorych mowa w art.68 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

Regulacje prawne jednostki.

Oszczedne, efektywne i skuteczne
gospodarowanie $rodkami publicznymi
w 2010r.

Sprawozdawczos¢ budzetowa w 2010r

16 — 21 czerwiec 2010




12.

Urlop wypoczynkowy

28 czerwiec -16 lipiec 2010

Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Rusocinie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych

13. . L
wewnetrznymi. Skutecznosci i _ . .
efektywnosci dziatania, wiarygodnosci Regulacje prawne jednostki.
sprawozdan, o ktérych mowa w art.68 Oszczedne, efektywne i skuteczne
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o gospodarowanie $rodkami publicznymi
finansach publicznych
w 2010r. 20 - 27 lipiec 2010
Sprawozdawczos¢ finansowa za 2009r
Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z Sprawdzenie realizacji zalecen
przepisami prawa oraz procedurami pokontrolnych
14. Straz Gminna w Pruszczu

Gdanskim zs. w tegowie

wewnetrznymi. Skutecznosci i
efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, o ktérych mowa w art.68
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.

Prawidtowos¢ realizacji wydatkow w
2010 roku.

Sprawozdawczosé za 2009r.

02 - 10 sierpien 2010




15.

Biblioteka Publiczna

Gminy Pruszcz Gdanski z
siedziba

w tegowie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i
efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, o ktérych mowa w art.68
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

Prawidtowos¢ realizacji wydatkéw
zgodnie z planem na 2010r.

Oszczedne, efektywne i skuteczne
gospodarowanie srodkami publicznymi
w 2010r.

16 — 20 sierpien 2010

16.

Gimnazjum w Przejazdowie

Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z
przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi. Skutecznosci i
efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, o ktérych mowa w art.68
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

Regulacje prawne jednostki.
Podziat kluczowych obowigzkéw

Oszczedne, efektywne i skuteczne
gospodarowanie srodkami publicznymi
w 2010r.

Sprawozdawczos$é budzetowa w 2010r.

11 - 15 paidziernik 2010




Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci z Regulacje prawne jednostki.
) ) ] przepisami prawa oraz procedurami )

17. [Zespodt Szkot w tegowie wewnetrznymi. Skutecznosci i Oszczedne, efe‘kt\{wne i sk‘utecz‘ne ‘
efektywnosci dziatania, wiarygodnosci gospodarowanie srodkami publicznymi w 22 - 26 listopad 2010
sprawozdan, o ktérych mowa w art.68 2010r.
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o Podziat kluczowych obowigzkow.
finansach publicznych

Sprawozdawczos¢ finansowa za 2009r
18. |Praca wtasna gtéwnego inspektora ds. kontroli wewnetrznej:

- plan kontroli na 2011 rok

Grudzien

2. Istotne informacje majace wptyw na ustalenia planu kontroli wewnetrznej.

Przyjmujac plan kontroli zarzadczej na rok 2010 uwzgledniono w szczegdlnosci koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Urzad Gminy i
podlegte jednostki: procedur wewnetrznych, dokumentéw okreslajacych zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw oraz innych
dokumentéw wewnetrznych stanowigcych dokumentacje kontroli zarzadczej. Ponadto uwzgledniono koniecznosé przeprowadzania oceny realizacji zadan,

czy odbywat sie w sposdb oszczedny, efektywny i skuteczny w poszczegdlnych jednostkach.

15.01.2010r

data

pieczatka i podpis sporzadzajacej




